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Titel Tjek dine mails for personfglsomme data

Brodtekst o
Dine e-mails i Outlook, der er over 3 ar, er nu slettet automatisk.

Derudover skal alle pd Vestforbraending tjekke alle deres e-mails i Outlook for personfglsomme oplysninger. Det kan
desvaerre ikke ggres automatisk, men skal ggres manuelt og regelmaessigt af dig, s vi opfylder de lovmaessige GDPR-krav.

Det betyder, at du selv skal g8 ind i Outlook og s@ge, gennemse og slette e-mails med personfglsomme oplysninger. Lees
mere om hvad du skal ggre nedenfor.

Hvad skal jeg ggre?

¢ I din indbakke, sendte mails og evt. andre mapper skal du kigge efter, om der er personfglsomme data. Er der det, er
det vigtigt at du sletter disse mails.

e E-mails, der er relevante, skal altid overfgres til ESDHER for videre behandling af opgaver og projekter samt endelig
journalisering. E-mails der er aldre end 36 mdr., vil Igbende blive slettet automatisk.

* IT kan endvidere kontaktes for en brugervejledning i, hvordan man lettest sletter og identificerer de falsomme e-mails.

o Dokument [} QA sletning af e-mails.pdf indeholder blandt andet nyttige informationer, som vi opfordrer dig til at laese
igennem.

Har du spgrgsmal?
S8 er du altid velkommen til at kontakte Jura eller IT.

Skal du bruge hjzelp til arkivering af mails, s8 kontakt IT-Supporten.
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