
Titel Skypemøder - en del af vores nye hverdag 

Brødtekst
Måske har du allerede bemærket det. Måske har du ikke. Men det er værd at flage, at IT nederst i indkaldelserne 
til Skypemøder har forsynet os med nogle råd til det gode Skypemøde.

Er det dit første Skype-møde? (https://o15.officeredir.microsoft.com/r/rlidLync15?clid=1030&p1=5&p2=2009)     

Før mødet:
• Kontroller dine omgivelser for støjkilder, private ting som ikke må komme med på video og lignende. 
• Informer folk omkring dig at du går i videomøde, så de ikke afbryder, støjer eller kommer uønsket med på video. 
• Særligt hvis du sidder hjemme privat, bør du også informere om, hvornår mødet slutter - dermed undgår du at familien 
afbryder dig under dine møder.
• Kontroller elektronikken, såsom internetforbindelse, mikrofon, højttaler, videokamera og eventuelt batteri på en laptop.

Under mødet:
• Sluk din mikrofon når det er muligt. 
• Husk at slukke dit kamera hvis der sker noget i dine omgivelser, som ikke skal deles. 
• Følg præsentationsværtens vejledning til spørgsmål og lignende. 

Efter mødet:
• Husk at logge helt ud af mødet. 
• Sluk din mikrofon og videokamera. 
• Informer dine omgivelser om at du er færdig med møde, særligt hvis du sidder hjemme. 

Som præsentationsvært:
• Informer deltagerne om at slukke deres mikrofoner under mødet. 
• Informer om hvor der kan hentes support under mødet, hvis der opstår tekniske problemer. 
• Oplys om hvorledes spørgsmål ønskes stillet, eksempelvis som chat. 
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